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ACTA DE INSTALACION Y FORMALIZACION DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA
DE ZINACANTEPEC.

En Zinacantepec , Estado de México, siendo las 11:08 horas del dia 12 del mes de mayo de 2023, estando
reunidos en la sala de Juntas de la Universidad Tecnolégica de Zinacantepec , sito en Libramiento Universidad
No: 106, San Bartolo el Llano, Santa Maria del Monte, Zinacantepec, Estado de México, las ciudadanas y
ciudadanos, L. Edgar Norberto Sanchez Jardon, Responsable del Area Coordinadora de Archivos de la
Universidad Tecnoldgica de Zinacantepec, Lic. Zahidé Castillo Sanchez, Titular del Organo Interno de Contral,
Mtra. en D. Marcela Mireille Castafieda Zepeda, Titular del, Area Juridica, L. Chrystian Ramiro Enriquez Garcia,
Titular del Area de Planeacion, Mejora Regulatoria y Titular de la Unidad de Transparencia, Ing. Fabiola
Gonzalez Corrales, Titular del Area de Tecnologias de la Informacion, Lic. Leona Ternero Arellano Avellaneda,

Mtra. Alma Patricia Jasso Malvaez y Lic. Karina Monserrat Pacheco Colin, Titulares de las unidades -

administrativas o equivalentes productoras de la documentacion, con objeto de llevar a cabo la Instalacion y
formalizaciéon del Grupo Interdisciplinario de la Universidad Tecnolégica de Zinacantepec y dar
cumplimiento a lo consignado en el Titulo Segundo De la Gestién Documental y Administracion de Archivos,
Capitulo |l De las Obligaciones, articulo 11, fraccién V y en el Titulo Tercero De la Valoracion y Conservacion
de los Archivos, Capitulo | De la Valoracion, articulo 51, de la Ley General de Archivos, publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 15 de junio de 2018, dio inicio la sesion bajo el siguiente: -

Orden del dia

I. Lista de asistencia y verificacion de quérum.
Il. Lecturay en su caso aprobacion del orden del dia.
[Il. Discusion y resolucion de los asuntos para los que fue convocado el grupo Interdisciplinario de la
Universidad Tecnoldgica de Zinacantepec.
e |Instalacion e Integracion del Grupo Interdisciplinario de la Universidad Tecnoldgica de
Zinacantepec.
e Aprobacioén de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de la Universidad Tecnolégica
de Zinacantepec.
e  Aprobacion del Plan de Trabajo para la elaboracién de Fichas Técnicas
e Presentacion y, en su caso, aprobacion del calendario de sesiones ordinarias del Grupo
Interdisciplinario de la de la Universidad Tecnoldgica de Zinacantepec para el presente ejercicio
fiscal.

IV. Asuntos generales.
DESARROLLO DE LA SESION

Bienvenida.

En uso de la palabra el L. Edgar Norberto Sanchez Jardén, Responsable del Area Coordinadora de Archivos,
dio la bienvenida y agradecié la presencia de las personas servidoras publicas convocadas, manifestando a las
personas presentes que el objeto de la Sesidn es instalar y formalizar el Grupo Interdisciplinario de la
Universidad Tecnoldgica de Zinacantepec, procediendo a iniciarla.

I. Lista de asistencia y declaracion de quérum de asistencia.

En el desahogo del primer punto del orden del dia, él L. Edgar Norberto Sanchez Jardon Responsable del Area
Coordinadora de Archivos, procede a realizar el pase de lista que se anexa a la presente, de las servidoras y
los servidores publicos convocados previamente como integrantes del Grupo Interdisciplinario de la Universidad
Tecnologica de Zinacantepec.

Con fundamento en el articulo 50 de la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de Meéxico
y Municipios, publicada en el Periddico Oficial "Gaceta de Gobierno” el dia 26 de noviembre de 2020, el
Responsable  del Area Coordinadora de Archivos verifico la asistencia de las y los integrantes, por lo que
declara que se cuenta con el Quérum Legal de asistencia requerido para proceder con la sesion.
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Acto seguido, se continué con el siguiente punto del orden del dia.

Il. Lectura y aprobacidn del orden del dia.

Continuando con el desahogo de la Sesion, el L. Edgar Norberto Sanchez Jardén, Responsable del Area
Coordinadora de Archivos, dio Lectura al orden del dia e invito a las y los Integrantes, a levantar la mano en
caso de estar de acuerdo con él Orden del Dia en los términos propuestos, al no existir comentarios, se aprobé
por unanimidad de votos por lo que se procedié a tomar el siguiente punto del orden del dia.

ACUERDO SO GI-01-01-2023
Por unanimidad de votos las y los integrantes, aprueban el Orden del Dia, en los términos expuestos.

lll. Discusién y resolucién de los asuntos para los que fue convocado el Grupo Interdisciplinario de la
Universidad Tecnoldgica de Zinacantepec

3.1 Declaratoria de instalacion y formalizacién del Grupo Interdisciplinario de la Universidad
Tecnologica de Zinacantepec.

En uso de la palabra el L. Edgar Norberto Sanchez Jardén Responsable del Area Coordinadora de Archivds.‘ '

informa al personal asistente el fundamento juridico para proceder a la instalacion y formalizacién del Grupo’

Interdisciplinario, siendo este el Titulo Tercero De la Valoracion y Conservacion de los Archivos, Capitulo | De

la Valoracion, articulo 50, de la Ley General de Archivos, publicada.en.el Diario Oficial de la Federacion el 15~ e

de junio de 2018, en el cual se consigna que en cada Sujeto Obligado debera existir un GrupoInterdisciplinario,

que es un equipo de profesionales de la misma institucion, integrado por los titulares de las unidades.

administrativas con las funciones o atribuciones homdlogas siguientes: -

I. Juridica;

Il.  Planeacion y/o Mejora Continua;

Ill.  Coordinacion de Archivos;

IV.  Tecnologias de la Informacién;

V.  Unidad de Transparencia;

VI.  Organo Interno de Control, y

VII. Las dreas o unidades administrativas productoras de la documentacion.

Por lo que en esta Sesidon se procede a instalar y formalizar el Grupo Interdisciplinario de la Universidad
Tecnoldgica de Zinacantepec, el cual queda integrado conforme a lo siguiente:

Presidencia

Responsable del Area Edgar Norberto Sanchez Jefe del Departamento de Administraciéon y
Coordinadora de Archivos: Jardon Finanzas

Organo Interno de Control: Auditor Adscrito A La Direccion De Control y
Evaluacién “A-I" Y Representante de la Secretaria
de La Contraloria del Gobierno del Estado de
México

Zahidé Castillo Sanchez

Area Juridica Marcela Mireille

Area Juridi
Castafieda Zepeda Representante del Area Juridica
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Are ion, Mejora .
iy P_Ianeac:lo. note Chrystian Ramiro Jefe del Departamento de Planeacion, Evaluacion e
Regulatoriay Unidad de A . :
: Enriquez Garcia Igualdad de Género.
Transparencia:
Area de Tecnologias de la Fabiola Gonzéalez Encargada del Area de Tecnologlas de la |
Informacién: Corrales Informacién |

Unidades administrativas o
equivalentes productoras de la
documentacion;

Leona Ternero Arellano

Jefa del Area de Vinculacién
Avellaneda

Unidades administrativas o
equivalentes productoras de la
documentacion:

Alma Patricia Jasso

Jefa del Area de Académico
Malvaez

Unidades administrativas o .
: Karina Monserrat . .
equivalentes productoras de la Secretaria de Rectoria
i Pacheco Colin
documentacion:

Acto seguido, el L. Edgar Norberto Sanchez Jardon, Responsable del Area Coordinadora de Archivos , declara
formalmente instalado el Grupo Interdisciplinario de la Universidad Tecnolégica de Zinacantepec e instruye a
las personas integrantes a participar en las sesiones a las que sean convocadas y, en el ambito de sus
atribuciones, coadyuvar en la valoracion documental y apoyar las actividades del Sistema Institucional de
Archivos, realizando el anélisis de los valores documentales, plazos de conservacién y politicas que garanticen
el acceso a la informacion, asi como a la disposicidn documental conforme a la normatividad, asimismo, les
exhorta a actuar con los principios de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad, eficiencia y transparencia,
anteponiendo los intereses de la institucion y de la sociedad a los particulares.

Habiendo sido formalmente instalado el Grupo Interdisciplinario de la Universidad Tecnolégica de Zinacantepec,
se acordd desahogar el siguiente punto del orden del dia.

ACUERDO SO GI-01-02-2023

En términos de lo dispuesto en el Titulo Tercero De la Valoracion y Conservacion de los Archivos, Capitulo
1 De la Valoracion, articulo 50, de la Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacién
el 15 de junio de 2018 Se integra el Grupo Interdisciplinario de la Universidad Tecnolégica de
Zinacantepec, en los términos expuestos

3.2 Aprobacion de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de la Universidad
Tecnoldgica de Zinacantepec.

En preparacion al desahogo del orden del dia por parte L. Edgar Norberto Sanchez Jardén, Responsable del
Area Coordinadora de Archivos, y con fundamento en el Articulo 54 de la Ley de Archivos y Administracion de
Documentos del Estado de México y Municipios, publicada en el Periddico Oficial “Gaceta de Gobierno” el 16
de noviembre de 2020, que a la letra dice: "El Grupo Interdisciplinario para su funcionamiento emitira las reglas
de operacion y en su caso, Considerara las que el Consejo Estatal pueda determinar, se informa que las reglas
de Operacion fueron elaboradas y sometidas a consideracién del Titular de la Coordinacién Juridica asi como
de Planeacion Evaluacion e Igualdad de Género e Integrante del Grupo Interdisciplinario de la Universidad
Tecnologica de Zinacantepec, quien a través de oficio nimero 210C3601000041/168/2023 de fecha 08 de mayo
de 2023, quien emiti6 el visto bueno a estas y por lo que se sometié a consideracion del Grupo Interdisciplinario
con el proposito de que sean incorporados a la version final del documento que fuera presentado para su
aprobacion en la sesion de instalacion y formalizacién.

El L. Edgar Norberto Sanchez Jardon Responsable del Area Coordinadora de Archivos da lectura a la versién
final del proyecto de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de la Universidad Tecnolégica de
Zinacantepec, y solicita a los a los integrantes del mismo levantar la mano, para la aprobacion siendo sometidas
a votacion resultaron “APROBADAS POR UNANIMIDAD”.

ACUERDO SO GI-01-03-2023
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En términos de los dispuesto en el Articulo 54 de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del
Estado de México y Municipios, publicada en el Periédico Oficial “Gaceta de Gobierno” el 16 de noviembre
de 2020, por unanimidad de votos las y los Integrantes aprueban las Reglas de Operacién del Grupo
Interdisciplinario de la Universidad Tecnoldégica de Zinacantepec, en los términos expuestos.

Acto seguido, se procedid a desahogar el siguiente punto del orden del dia.

3.3 Presentacion y, en su caso, aprobaciéon del Plan de Trabajo del Grupo Interdisciplinario de la
Universidad Tecnolégica de Zinacantepec para el presente ejercicio fiscal.

Por lo que respecta al Plan de Trabajo para la elaboracioén de las Fichas Técnicas de Valoracion Documental,
el L. Edgar Norberto Sanchez Jardén, Responsable del Area Coordinadora de Archivos establece, conforme a
lo establecido en el segundo parrafo del Articulo 51 fraccion | de la Ley de Archivos y Administracion de
Documentos del Estado de México y Municipios, publicada en el Periddico Oficial “Gaceta de Gobierno el 26 de
noviembre de 2020, que a la letra dice "Durante el proceso de elaboracion del Catalogo de Disposicion
Documental se debera observar lo sefialado por la Ley General y las disposiciones reglamentarias que al efecto
de determinen en los grupos interdisciplinarios, como minimo se debera:

Establecer un Plan de Trabajo para la Elaboracién de Fichas Técnicas de Valoracién Documental que incluya
al menos:

a) Un calendario de visitas a las areas productoras de la documentacién para el levantamiento de
informacion, y
b) Un calendario de reuniones del Grupo Interdisciplinario.

Por lo que en el ambito de sus atribuciones L. Edgar Norberto Sanchez Jardén, Responsable del Area
Coordinadora de Archivos instd a las y los integrantes que coadyuven en al analisis, de los procesos y
procedimientos institucionales de dan origen a la documentacién en el establecimiento de los valores
documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental y que en conjunto, después de ser
aprobadas, conformaran el catalogo de disposiciones documental de la Universiada Tecnoldgica de
Zinacantepec.

En uso de la palabra el L. Edgar Norberto Sanchez Jardén, Responsable del Area Coordinadora de Archivos
de la Universidad Tecnoldgica de Zinacantepec, pregunto si se contaba con algin comentario adicional, por lo
que el Lic. Zahidé Castillo Sanchez sugirio enviar la carpeta con los anexos, cinco dias con antelacién para
poder dar revision a la misma, aunado a lo anterior y sin mas comentarios por los integrantes, se procedio a la
aprobacion de este punto en los términos expuestos invitando a las y los integrantes del Consejo levantar la
mano en caso de estar de acuerdo con el punto 3.3 , no existiendo comentarios u observaciones al respecto,
este punto fue “APROBADO POR UNANIMIDAD” en los términos que se presento.

ACUERDO SO GI1-01-04-2023

En términos de los dispuesto en el segundo pérrafo del Articulo 51 fraccién | de la Ley de Archivos y
Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios, publicada en el Periédico Oficial
“Gaceta de Gobierno” el 16 de noviembre de 2020, por unanimidad de votos las y los Integrantes aprueban
las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de la Universidad Tecnoldgica de
Zinacantepec, en los términos expuestos.

3.4 Presentacién y, en su caso, aprobacién del Calendario de Sesiones Ordinarias del Grupo
Interdisciplinario de la Universidad Tecnoldgica de Zinacantepec para el presente Ejercicio Fiscal.

En seguimiento al orden del dia el L. Edgar Norberto Sanchez Jardon Responsable del Area Coordinadora de
Archivos, informo sobre la propuesta del Calendario de Sesiones Ordinarias para el Ejercicio Fiscal 2023.

En uso de la palabra L. Edgar Norberto Sanchez Jardon, Responsable del Area Coordinadora de Archivos,
informo que con fundamento en el Articulo 51 fraccion | Inciso b) de la Ley de Archivos y Administracion de
Documentos del Estado de México y Municipios, publicada en el Peridédico Oficial “Gaceta de Gobierno” el 16
de noviembre de 2020, el Grupo Interdisciplinario de la Universidad Tecnolégica de Zinacantepec se debera
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reunir semestralmente asi como con fundamento en lo establecido en el Articulo 7 de las Reglas de Operacion
del Grupo Interdisciplinario de la Universidad Tecnolégica de Zinacantepec, que a la letra dice :” El Grupo se
reunira semestralmente en Sesién Ordinaria , en los meses de mayo y noviembre” por lo que se propone el
Calendario de Sesiones en la siguiente forma:

Calendario de Sesiones Ordinarias del Grupo Interdisciplinario de la Universidad Tecnolégica de
Zinacantepec

Sesién Fecha Programada

Segunda Sesion Ordinaria Noviembre 2023

Al respecto el L. Edgar Norberto Sanchez Jardén Responsable del Area Coordinadora de Archivos solicito que,
a efecto de contar con algtin comentario adicional, se sirviera manifestarlo, en caso contrario se procederia a la
aprobacién de este punto en los términos expuestos invitando a las y los integrantes del Consejo levantar la
mano en caso de estar de acuerdo con el punto. No existiendo comentarios u observaciones al respecto, este
punto fue "APROBADO POR UNANIMIDAD” en los términos que se presento,

ACUERDO SO GI-01-05-2023

En términos de los dispuesto en el segundo parrafo del Articulo 51 fraccion | inciso b) de la Ley de Archivos
y Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios, publicada en el Periodico Oficial
“Gaceta de Gobierno” el 16 de noviembre de 2020, por unanimidad de votos las y los Integrantes aprueban
el Calendario de Sesiones Ordinarias del Grupo Interdisciplinario de la Universidad Tecnoldgica de
Zinacantepec, en los términos expuestos.

IV.-Asuntos Generales.

Por dltimo el L. Edgar Norberto Sanchez Jardén Responsable del Area Coordinadora de Archivos, informo que
al no a ver mas asuntos a tartar formalmente registrados , agradecio la asistencia a las y los integrantes y dio
por terminada la primera sesion Ordinaria 2023 del Grupo Interdisciplinario de la Universidad Tecnoldgica de
Zinacantepec, Quedando instalado y formalizado el Grupo Interdisciplinario de la Universidad Tecnolégica de
Zinacantepec y habiendo sido desahogados los puntos del orden del dia de la Sesion, se declaran clausurados
los trabajos de la misma, levantandose la presente Acta, siendo las doce horas con veintidés minutos del dia
doce del mes de mayo de 2023, firmando al calce y al margen los que en ella intervinieron, para su debida
constancia legal, previa lectura que se le dio a la misma, para los efectos legales a que haya
lugar.

Titular del Sujeto Obligado

Mtra. Estefania Osornio Jiménez
Rectora de la Universidad Tecnoldgica de Zinacantepec
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Integrantes del Grupo Interdisciplinario de la Universidad Tecnoldgica de
Zinacantepec

wadora de Archivos
chhez Jardon
iistracion y Finanzas

Integrantes

Area de Planeacion y/o Mejora Regulatoria y Unidad de Titular del Organo Interno de Control
Transparencia

/
5
L Chry‘Eﬁ% Ramiro Enriglez Garcia

Jefe del departamento de Planeacién Evaluacién e
Igualdad de Género

Lic. Zahidé Castillo Sanchez
Auditor Adscrito A La Direccién De Control y
Evaluacién “A-1” Y Representante de la Secretaria de
La Contraloria del Gobierno del Estado de México

Encargada-del Are dica Titular del Area de Tecnologias de la
In/;m om =
Mtra. en D.C. M3rcels|Mirei da Zepeda Ing. Fablola Gonzaélez Corrales
Representant Juridica Encargada del Area de Tecnologias de la
Informacion

Titulares de las unidades administrativas o equivalentes Titulares de T3 $ nidades administrativas o
prod 73/@ la d“el%fi;aclon equivalentes p -' ctoras de la documentacién
. I 7.

gntl’ﬁero Arellano Avellaheda L. Alma Patricia Jasso Malvaez
Jefa del-Area de Vinculacion Jefa del Departamento de Académico

Titulares de las unidades administrativas o
equivalentes productores gle la documentacién

L. KarinavMonserrat Pacheco Colin
Jefa del Departamento de Académico
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1 Sujeto Obligado: Universidad Tecnoldgica de Zinacantepec

2 En: Zinacantepec

3 Hora: Once horas con ocho minutos

4 Dia: 12

5 Mes: Mayo

6 Ano: 2023

7 Lugar: Sala de Juntas

8 Ubicacion: Libramiento Universidad No: 106, San Bartolo el Llano, Santa Maria del

Monte

9 Titular de la Dependencia o Mtra Estefania Osornio Jimenez.
Ente Publico:

10 Area Coordinadora de Lic. en C.P y A.P Edgar Norberto Sanchez Jardén
Archivos:

11 Organo inierno de Control: Lic. Zahide Castillo Sanchez

12 Area Juridica Mtra. en .D.C. Marcela Mireille Castafieda Zepeda

13 Area de Planeacion y/o Mejora | Lic. en D. Chrystian Ramiro Enriquez Garcia
Regulatoria y Unidad de
Transparaencia

14 Area de Tecnologias de la Ing. Fabiola Gonzalez Corrales
Informacién:

15 Cargo del Area Coordinadora Jefe del Departamento de Admisnistracion y Finanzas
de Archivos:

16 Cargo del Organo Interno de Auditor Adscrito A La Direccién De Control y Evaluacién “A-I" Y
Control: Representante de la Secretaria de La Contraloria del Gobierno del Estado

de México

17 Cargo del Area Juridica, Representante del Area Juridica

18 Cargo del Area de Planeacion, | Jefe del Departamento de Planeacién Evaluacién e Igualdad de Género
Mejora Regulatoria y Unidad de
Transparaencia

19 Cargo del Area de Tecnologias | Encaragada del Area de Tecnelogias de la Informacion
de la Informacion:

20 Unidades administrativas o Lic en D. Leona Ternero Arellano Avellaneda
equivalentes productoras de la
documentacion:

21 Cargo de la/el Titular de las Jefa del Departamento de Vinculacién
unidades administrativas o
equivalentes productoras de la
documentacién:

22 Unidades administrativas o Mtra en C. Alma Patricia Jasso Malvaez
equivalentes productoras de la
documentacidn:

23 Cargo de la/el Titular de las Jefa del Departamento de Academico
unidades administrativas o
equivalentes productoras de la
documentacién:

24 Unidades administrativas o Lic. Karina Monserrat Pacheco Colin
equivalentes productoras de la
documentacidn:
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Cargo de la/el Titular de las
unidades administrativas o
equivalentes productoras de la
documentacion:

Secretaria de Rectoria
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Hora:

Doce con veintidos minutos
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